Inventarios Documentales

iQué son?

Para la administracién integral

Son instrumentos de recuperacion
de informacion que describen de
manera exacta y precisa las series o
asuntos de un fondo documental.

de los documentos
publicos relativos a los
Derechos Humanos y
el Derecho
Internacional

(Por qué

elaborarlos? :

Humanitario

.....

Para cumplir el
deber de la pub-
licacion en la
pagina WEB

Entrega y recibo de cargos por vinculacién, traslado o
desvinculacion.

Finaliza la contratacion de prestacion de servicios
personales.

Entrega archivos de entidades o dependencias
reestructuradas, liquidadas, escindidas, fusionadas,
suprimidas o intervenidas.

Efectuda las transferencias primarias o secundarias de
documentos, como parte de la aplicacién de las Tablas de

Retencion Documental.

Se elabora y aplica las Tablas de Valoracion Documental.
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es de todos AN

Porque sirve como
instrumento de
control y gestion

Elimina documentos.

L

archivo.

Caracter Documental Archivistico.

Solicita Registro de Archivo Histérico.
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| / Contrata servicios de custodia para documentos de
Solicita Declaratoria de Bienes de Interés Cultural de
Efectia control y seguimiento a las unidades de

almacenamiento en las distintas fases del ciclo vital del
documento: archivo de gestién, central e historico.
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Descargue el
formato de
inventarios

documentales

—
Existe normatividad archivistica

que nos obliga a contar con un
inventario documental

Constitucién Politica Colombiana

Ley 4 de 1913 - Régimen politico y municipal: Articulos 127°. - 289°.

Ley 594 de 2000- Ley General de Archivos: Articulos |5°. — 26°.

Ley 1712 de 2013 - Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion
Publica Nacional: Articulo |3°.

. Decreto 1080 — Decreto Unico del Sector Cultura: Articulos 2.8.2.2.4°. Inventarios

de documentos; Articulo 2.8.2.3.3°. Entidades liquidadas, escindidas, suprimidas o
intervenidas; Articulo 2.8.2.5.8°. Instrumentos archivisticos para la gestion documen-
tal; Capitulo XI Procedimiento para realizar las transferencias de documentos de
conservacion permanente, Articulo 2.8.2.11.1°. Lineamientos generales; Titulo VII
Reglamentacién del Proceso de Entrega y/o Transferencia de los Archivos Publicos de
las Entidades que se Suprimen, Fusionen Privaticen o Liquiden - Capitulo Il - De la
Organizacién, Entrega y lo Transferencia y Recibo de Documentos y Archivos

Articulo 2.8.7.2.8°. Inventario documenta/ para entrega y/o transferencia de archivos;

2.8.7.13°. Inventario de documentos en su estado natural

Circulares AGN

Circular 04 de 2003 - Organizacién de Historias Laborales

Acuerdos AGN:

Acuerdo 07 de 1994 — Reglamento General de Archivos - Capitulo IV Descripcién
de los Documentos Articulo 2° - Articulo 37°.

ACUERDO 050 DE 2000 — Desarrolla el articulo 64 del titulo VIl Conservacién de
documentos, del Reglamento general de archivos. Articulo 3°.

ACUERDO 038 DE 2002 - Desarrolla el Articulo 15 de la Ley 594 de 2000 —
Articulo 2° - 3°.

ACUERDO 042 DE 2002 - Criterios de Organizacién de los Archivos de Gestion —
Articulo 7°.

Acuerdo 04 de 2013 - Elaboracién, presentacion, aprobacién e implementacion de
las TRD y TVD - Articulo 15°.

Acuerdo 05 de 2013 - Criterios basicos para la clasificacion, ordenacién y descrip-
cién de los archivos — Articulo 17°.

Acuerdo 02 de 2014 - Criterios basicos para la creacién, conformacion, organ-
izacion, control y consulta de los expedientes de archivo — Articulo 7° - | |°.
Acuerdo 08 de 2014 - Especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacion
de los servicios de depésito, custodia, organizacién, reprografia y conservacién de
documentos de archivo — Articulo 14°.

Acuerdo 04 de 2015 - Administracién integral, control, conservacion, posesion,
custodia y aseguramiento de los documentos publicos relativos a los Derechos
Humanos y el Derecho Internacional Humanitario- Articulo 5°.

Acuerdo 03 de 2017- Declaratoria de Bienes de Interés Cultural de Caracter
Documental Archivistico — Articulo 8°.



