Los instrumentos archivisticos son
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herramientas con propodsitos especificos,
gue tienen por objeto apoyar el adecuado
desarrollo e implementacién de la gestién
documental y la funcidn archivistica en

las entidades

Politica de VO PINAR
Gestién DOCI.I menta| S Plan Institucional de Archivos de la Entidad

Es un instrumento para la planeacién de la funcion
archivistica, el cual se articula con los demas planes y
proyectos estratégicos previstos por la entidad.

Tabla de Retencion Documental :
Programa de Gestion Documental

Es el instrumento archivistico que formula y documenta
el desarrollo sistematico de los procesos archivisticos
encaminados a la gestidén de la documentacion de una
entidad, con el objeto de facilitar su utilizacion y
conservacion.

Instrumento conformado por un listado de series,
con sus correspondientes tipos documentales, a
las cuales se asigna el tiempo de permanencia en
cada etapa del ciclo vital de los documentos.

Inventario Documental

Instrumento de recuperacion de informacién que
describe de manera exacta y precisa las series 0
asuntos de un fondo documental.

Modelo de Requisitos para G.D.E.

Instrumento de planeacion, el cual formula los
requisitos funcionales y no funcionales de la gestidn
de documentos electronicos de la entidad.

Cuadro de Clasificacion Documental Tablas de Control de Acceso

Instrumento para la identificacidén de las
condiciones de acceso y restricciones que aplican a
los documentos.

Instrumento que refleja la jerarquizacion dada a la
documentacion producida por una institucion.

0
0
=

Bancos terminoldgicos

Instrumento archivistico que permite la normalizacion
de los nombres de las series, subseries y tipos

TODOS POR UN documentales a través de lenguajes controlados y

estructuras terminoldgicas.
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